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壹、 廠商端 

一、 系統登入 

(一). 點選上選單之「使用說明」連結，會列出廠商線上申辦須知（圖 1）。 

 

圖 1 線上申辦使用說明 

(二). 使用角色：藥物及化粧品廠商。 

(三). 系統登入：輸入帳號、密碼，經驗證後可登入廠商區（圖 2）。 

(四). 貼心小幫手：下載「相關表格須知」與「化粧品相關法規彙編」，選擇欲下載項目後，

會出現「下載」，按下「下載」連結，即可下載文件（圖 2）。 

(五). 點選上選單「Ｑ＆Ａ」連結，可下載「廣告申請 Q&A」（圖 2）。 

 

圖 2 廠商登入 
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二、 忘記密碼 

➢ 點選「忘記密碼」（圖 3）。 

➢ 輸入帳號及 E-Mail，點選「查詢密碼」 鍵，經驗證後，會寄出密碼信到所填寫的 E-

Mail。  

 

圖 3 廠商登入-忘記密碼 

三、 新廠商註冊 

➢ 點選上選單「新廠商註冊」。 

 

➢ 若廠商欲註冊帳號，請輸入廠商資料後，按下「儲存」完成作業。 

 

四、 廠商基本資料維護 

➢ 點選左選單「廠商基本資料維護」。 

➢ 若廠商欲修改基本資料，輸入要修改的資料，按下「儲存」完成作業。 

(一). 每次修改資料後必須再次經過業管人員審查。 

(二). 有廣告申辦案件正在審查中時，不得修改資料。 
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五、 藥物化粧品資料維護 

➢ 點選左選單「藥物化粧品資料維護」（圖 4）。 

➢ 若廠商欲新增藥物化粧品資料，請按下「新增藥物/化粧品」，開啟藥物化粧品基本資料

維護頁面，輸入資料後，按下「儲存並上傳檔案」完成作業（圖 5）。 

➢ 若廠商欲管理藥物化粧品資料，請輸入藥物或化粧品名稱或其他相關條件查詢後，按

下列表中欲編輯的資料，開啟藥物化粧品基本資料維護頁面，輸入要修改的資料，按下

「儲存並上傳檔案」完成作業（圖 5）。 

(一). 查詢：輸入查詢條件後，按下「查詢」鍵，若有資料則帶出資料顯示於下方列表，

若是不輸入查詢條件，則帶出全部的藥物/化粧品。 

(二). 新增藥物/化粧品：按下「新增藥物/化粧品」鍵，進入藥物化粧品基本資料新增畫面

（圖 5） 

(三). 編輯鍵：按下列表中欲修改資料的  鍵，進入修改作業。 

(四). 刪除鍵：按下列表中欲刪除資料的  鍵，會跳出訊息視窗「是否確定要刪除此筆資

料?」，按下確定後，即刪除該筆內容；當該筆產品有在任一筆廣告申辦資料中，不

可刪除。 

(五). 點選列表表頭「衛署許可證字號、最新異動日期」，可排序該欄位，再點選則反向排

序。 
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圖 4 【廠商】藥物/化粧品資料列表 

(六). 廣告類別：藥品廣告、醫療器材廣告、含藥化粧品廣告、一般化粧品廣告；系統會

根據廠商類別，呈現分類內容。 

(七). 有廣告申辦案件正在審查中時，不得修改資料。 

(八). 產品在任一廣告申辦中，且該廣告申辦狀態為已送審階段後，該產品不得修改「藥

物/化粧品名稱」。 

(九). 儲存並上傳檔案：輸入相關資料之後按下「儲存並上傳檔案」按鍵，若儲存成功，

會跳出訊息視窗「新增成功!!」。（修改時「修改成功!!」）  

(十). 按下已上傳檔案的「刪除」按鈕，會跳出訊息視窗「需重新儲存才算完成刪除檔案!!」，

如沒有則沒有完成刪除檔案動作。 

 
圖 5 【廠商】藥物/化粧品資料維護 
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六、 廣告線上申辦 

➢ 點選左選單「廣告線上申辦」（圖 6）。 

➢ 若廠商欲進行藥粧廣告的申請，廣告類別分為藥品廣告、醫療器材廣告、含藥化粧品廣

告、一般化粧品廣告；系統會根據廠商類別，呈現分類內容供申請。 

➢ 申請作業：按下「申辦」鍵，開啟廣告申辦資料頁面（圖 6）。 

⚫ 基本資料頁籤：填入資料後按下「儲存」，再按下「加入」鍵，進入申請產品新增畫

面，一筆廣告申辦最多只可加入 10項產品（圖 11）。 

⚫ 申請產品頁籤：填入資料後按下「儲存」，進入產品資料頁籤（圖 12）。 

⚫ 產品資料頁籤：確認產品相關資料是否正確，如果在審查中，不能修改藥物化粧品

資料（圖 13）。 

⚫ 產品確認無誤之後回到基本資料頁籤，按下「送審」鍵，完成申請，等待後續審核。 

➢ 補件作業：將欠缺的文件資料補齊後（圖 14、圖 15、圖 16）待審核完成，即可列印

繳款單。 

➢ 列印繳款單：請在期限內繳款，並將紀錄列印次數，並提醒務必慎防重複繳款（圖 6)。 

(一). 查詢：輸入查詢條件後，按下「查詢」鍵，若有資料則帶出資料顯示於下方列表，

若是不輸入查詢條件，則帶出全部的藥物/化粧品。 

(二). 申辦：按下「申辦」鍵，進入廣告申辦資料新增畫面（圖 11） 

(三). 修改鍵：按下列表中欲修改資料的  鍵，進入修改作業；「廠商未送審」、「繳款前

確認（需補件）」的狀態下，可再重新維護資料，其餘狀態則只可瀏覽。 

(四). 刪除鍵：按下列表中欲刪除資料的  鍵，會跳出訊息視窗「是否確定要刪除此筆

資料?」，按下確定後，即刪除該筆內容；該筆申辦資料狀態為未送審才可刪除。 

(五). 列印鍵：廠商送審後，經本局人員確認後，方可列印繳款單，按下列表中「列印」

鍵，列印繳款單，每列印一次，會累加列印次數。（圖 10） 

(六). 點選列表表頭「狀態」，可排序該欄位，再點選則反向排序。 

 

圖 6 【廠商】廣告線上申辦列表 
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圖 7 【廠商】廣告線上申辦待補件 

 

圖 8 【廠商】廣告線上申辦待補件-1 
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圖 9 【廠商】廣告線上申辦待補件送審成功 

 

圖 10 【廠商】廣告線上申辦-繳款單列印 

(七). 申辦廣告類別點選「電視」、「電影」，需填寫電視、電影廣告播放時間；申辦廣告類
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別點選「電台」，需填寫電台廣告播放時間。 

(八). 儲存：輸入相關資料之後按下「儲存」鍵，若儲存成功，會跳出訊息視窗「新增成

功!!」。 

(九). 加入：按下「加入」鍵，進入產品資料新增畫面（圖 12），一筆廣告申辦最多只可

加入 10項產品。 

(十). 修改鍵：按下列表中欲修改資料的  鍵，進入該筆產品修改作業。 

(十一). 刪除鍵：按下列表中欲刪除資料的  鍵，會跳出訊息視窗「確定刪除否?」，按下

確定後，即刪除該筆產品。 

(十二). 送審：資料完成後，點選「送審」鍵，送審後需等待本局人員確認所需資料完整後，

方可列印繳款單。 

(十三). 畫面有*為 必填欄位。 

 

圖 11 【廠商】廣告線上申辦-基本資料 

(十四). 藥物/化粧品名稱前的文字框，可輸入查詢文字，快速查詢符合的產品（圖 12）。 

(十五). 選擇產品後可點選「產品資料」頁籤，確認產品相關資料（圖 13）。 

(十六). 儲存：選擇產品，輸入相關資料之後按下「儲存」鍵，若儲存成功，會跳出訊息視

窗「新增成功!!」，並跳回廣告申辦基本資料頁。加入成功後基本資料頁籤會列入所

加入的產品。 

(十七). 畫面有*為必填欄位。 
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圖 12 【廠商】廣告線上申辦-加入申請產品 

 

圖 13 【廠商】廣告線上申辦-產品資料 

(十八). 補件：送審後經過業管人員審核，資料不齊全或是檔案不正確會將該產品狀態變更

為需補件，此時點選列表中的 ，進入補件作業（圖 15、圖 16）。 
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圖 14 【廠商】廣告線上申辦-補件 

(十九). 補件：將資料補齊後，按下「補件完成」，會跳出確認訊息「你確定此筆產品項目

補件完成?!」，確認後會跳出訊息視窗「補件完成」。 

(二十). 若是需補件的檔案為產品資料，按下產品資料頁籤（圖 16），選擇檔案後，按下「補

件」，會跳出訊息視窗「補件完成，請至申請產品頁確認補件完成!!」；補件後要再

到申請產品頁籤做補件完成。 

 

圖 15 【廠商】廣告線上申辦-補件（申請產品） 
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圖 16 【廠商】廣告線上申辦-補件（產品資料） 

七、 廣告展期申辦 

➢ 點選左選單「廣告展期申辦」（圖 17）。 

➢ 若廠商欲申辦廣告展期作業，須在有效期限到期前一個月才可申請。請輸入藥物/化粧

品名稱或其他相關條件查詢後，按下列表中欲申請的資料，開啟廣告申辦資料頁面，確

認原申辦廣告中產品是否已停產、停售後，按下「送審」完成作業（圖 18）。 

(一). 查詢：輸入查詢條件後，按下「查詢」鍵，若有資料則帶出資料顯示於下方列表，

若是不輸入查詢條件，則帶出全部的申辦廣告資料。 

(二). 申請展期：按下列表中欲修改資料的  鍵，進入展期作業（圖 18）。 

(三). 刪除鍵：按下列表中欲刪除資料的  鍵，會跳出訊息視窗「是否確定要刪除此筆

資料?」，按下確定後，即刪除該筆內容；該筆展期申辦資料狀態為未送審才可刪除。 

(四). 點選列表表頭「狀態、有效期間」，可排序該欄位，再點選則反向排序。 
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圖 17 【廠商】申請廣告展期列表 

(五). 確認原申辦廣告中產品是否已停產、停售，勾選確認後，按下「送審」鍵，會跳出

訊息視窗「申請展期成功!!」，並呈現「繳款單列印」畫面（圖 19），廠商可以直接

列印繳款單，或於「廣告展期申辦」列表按下「列印」鍵列印。 

 

圖 18 【廠商】申請廣告展期維護 
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圖 19 【廠商】申請廣告展期-繳款單列印 

八、 線上廣告查詢 

➢ 點選左選單「線上廣告查詢」（圖 20）。 

➢ 若廠商欲查詢線上申辦的廣告目前狀態，請輸入藥物/化粧品名稱或其他相關條件查詢

後，按下列表中欲檢視的資料，開啟廣告申辦資料頁面，進行檢視作業（圖 21）。 

(一). 查詢：輸入查詢條件後，按下「查詢」鍵，若有資料則帶出資料顯示於下方列表，

若是不輸入查詢條件，則帶出全部的申辦廣告。 

(二). 檢視鍵：按下列表中欲檢視資料的  鍵，進入檢視作業（圖 21）。 

(三). 點選列表表頭「核准廣告類別、廣告許可字號、申請日、有效期間、狀態」，可排序

該欄位，再點選則反向排序。 

 

圖 20 【廠商】廣告查詢列表 
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圖 21 【廠商】申辦廣告內容 


